
Identifikácia osoby podľa §8 

Názov

Poštová adresa

Mesto

PSČ 811 04

IČO

Kontaktná osoba

tel.číslo

e-mail

www stránka obstarávateľa

Identifikácia zákazky

Názov zákazky:

Predmet zákazky:

Kód CPV:

Bratislava

307 78 867

Ivana Geľhošová

Výzva na predkladanie cenových ponúk

Registratúrny a dokumentačný systém

Zavedenie registratúrneho a dokumentačného systému 

vrátane inštalácie, konfigurácie, zaškolenia a poskytovanie 

prevádzkovej podpory a aktualizácií

48782000-3 Softvérový balík na riadenie archivácie                        

48311000-1 Softvérový balík na riadenie dokumentov                     

48311100-2 Systémy riadenia dokumentov                           

80511000-9 Školenie pracovníkov                       

02/20922250

ivana.gelhosova@saaic.sk

www.saaic.sk

Slovenská akademická asociácia pre medzinárodnú 

spoluprácu

Križkova 9
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Opis:

Lehota na predkladanie ponuky:

Spôsob predloženia ponuky*:

Typ zmluvy a termín vykonania diela:

* Po uplynutí lehoty na predkladanie ponúk nie je možné predložené ponuky odvolať. Ponuky po predložení nemožno meniť ani dopĺňať.

Zmluva o dielo a licenčná zmluva, zmluva bude uzatvorená na 

5 rokov (termín dodania, inštalácie, konfigurácie a školenia do 

dvoch mesiacov od odovzdania technického prostredia), 

prevádzková podpora vrátane aktualizácií: 5 rokov od 

dodania/podpisu preberacieho protokolu                                                                                                                                    

Návrh zmluvy zašle víťazný uchádzač pričom musí rešpektovať 

podmienky uvedené v tejto Výzve, prílohách a hodnoty 

vyplnené vo vlastnej ponuke. Formulár Návrh na plnenie 

kritérií tejto Výzvy sa stane súčasťou Zmluvy o dielo ako jej 

Príloha. Zmluva bude platná jej podpisom oboma zmluvnými 

stranami a nadobudne účinnosť po jej zverejnení v 

Centrálnom registri zmlúv.

Predpokladaná hodnota zákazky v EUR bez DPH: 70 000 EUR

Slovenská akademická asociácia v súčasnosti nemá zavedený 

ucelený registratúrny a dokumentačný informačný systém.  V 

organizácii obstarávateľa sa doteraz väčšina administratívnych 

procesov spracováva manuálne bez intenzívnejšieho zapojenia 

informačno-komunikačných technológií.  Cieľom SAAIC je 

postupne prejsť na "bezpapierovú organizáciu." Úlohou 

registratúrneho a dokumentačného informačného systému 

má byť poskytovanie podpory pre riadiacu činnosť a 

administratívne činnosti s tým súvisiace, a to prostredníctvom 

elektronickej správy registratúry, životného cyklu spisovej 

agendy vo vnútri organizácie, elektronického obehu 

dokumentov vrátane ich schvaľovania a súvisiacich a 

podporných služieb.   Registratúrny a dokumentačný systém 

bude potrebné zintegrovať s existujúcimi systémami v 

asociácii. Súčasťou predmetu zákazky je aj vypracovanie a 

dodanie užívateľskej príručky (elektronická verzia) a školenie 

pracovníkov podľa tejto Výzvy a jednotlivých príloh (Návrh na  

plnenie kritérií - cenová ponuka, Matica súladu). Obstarávateľ 

preferuje riešenie prevádzky uchovávania dát na vlastnom 

serveri. Riešenie má byť zároveň prístupné vzdialene, mimo 

priestorov spoločnosti prostredníctvom VPN. Podrobnejšie 

technické špecifikácie sú uvedené v Matici súladu.

Miesto plnenia:
Slovenská akademická asociácia pre medzinárodnú 

spoluprácu, Križkova 9, 811 04 Bratislava

2.6.2023

osobne       I poštou        I e-mail
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Jazyk ponuky:

Povinné údaje cenovej ponuky:

Merná jednotka ponuky:

Komplexnosť ponuky:

Cena ponuky:

Predmet zákazky nie je rozdelený na časti, uchádzač predkladá 

ponuku na celý predmet zákazky.

Kritérium č.1: Najnižšia cena celkom v EUR  za dodanie predmetu zákazky (cenové kritérium): max. 60 bodov. 

Pravidlá uplatenia kritéria: Maximálny počet bodov (60) sa pridelí uchádzačovi s najnižšou cenou a pri ostatných 

uchádzačoch sa určí úmerou. Hodnotenie ostatných uchádzačov (Ux) sa vyjadrí ako podiel najnižšej ceny (Cn) k 

cene vyhodnocovaného uchádzača (Cx) vynásobený maximálnym počtom bodov (PB), ktoré sa prideľujú pre 

uvedené kritérium (Ux=Cn/Cx x PB), kde U-uchádzač, x-poradové číslo uchádzača, Cx - cena za dodanie predmetu 

zákazky uchádzača s poradovým číslom x, Cn-najnižšia cena za dodanie predmetu zákazky, PB - maximálny počet 

bodov (nepriama úmera)

Špecifikovaná v Návrhu na plnenie kritérií (návrh cenovej 

ponuky)

Kritériá na vyhodnotenie ponúk a ďalšie informácie obstarávateľa

slovenský

Cena celkom bez DPH v EUR, sadzba DPH a cena celkom 

vrátane DPH v EUR. Ak uchádzač nie je platiteľom DPH v 

Slovenskej republike, uvedenie navrhovanú cenu v EUR bez 

DPH ako celkovú cenu.  Na skutočnosť, že nie je platiteľom 

DPH v Slovenskej republike, je povinný upozorniť v ponuke. 

Cena musí zahŕňať všetky náklady uchádzača súvisiace s 

dodaním požadovaného predmetu zákazky. Predmet zákazky 

bude financovaný formou bezhotovostného platobného styku. 

Obstarávateľ neposkytne úspešnému uchádzačovi žiadny 

preddavok na dodanie predmetu zákazky. Fakturácia 

prebehne po prevzatí služby a potvrdení preberacieho 

protokolu. Lehota splatnosti faktúry je 30 dní odo dňa jej 

doručenia obstarávateľovi. Ročné licenčné poplatky splatné na 

ročnej báze.

Obstarávateľ bude vyhodnocovať ponuky na základe najlepšieho pomeru ceny a kvality, pričom jednotlivé kritériá 

sú stanovené nižšie v tejto výzve (spolu max. 100 bodov pre vyhodnotenie ponúk).                                                

-identifikačné údaje uchádzača
- kontakt na osobu zastupujúcu uchádzača 
(telefón, e-mail)
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Kritérium č.2: Funkcionalita (necenové kritérium): max. 40 bodov. Pravidlá uplatnenia kritéria: Uchádzač vyplní 

priloženú maticu súladu funkcionality s jednotlivými funkcionalitami predmetu zákazky. Každá funkcionalita je 

obodovaná. V prípade úplného splnenia jednotlivej funkcionality, uchádzač získava za danú funkcionalitu plný 

počet bodov, v prípade čiastočného splnenie polovičný počet bodov, v prípade  nesplnenia 0 bodov. Maximálny 

počet bodov (40) sa pridelí uchádzačovi s najvyšším dosiahnutým počtom bodov funkcionalít a pri ostatných sa 

určí úmerou. Hodnotenie ostatných uchádzačov (Ux) sa vyjadrí ako podiel celkového bodového hodnotenia 

funkcionalít vyhodnocovaného uchádzača (Ox) k najvyššiemu bodovému hodnoteniu funkcionalít (On) 

vynásobený maximálnym počtom bodov (PB), ktoré sa prideľujú pre uvedené kritérium (Ux=Ox/On x PB), kde U-

uchádzač, x-poradové číslo uchádzača, Ox- celkové bodové hodnotenie uchádzača s poradovým číslom x, On-

najvyššie bodové hodnotenie, PB - maximálny počet bodov (priama úmera)

Kritériá na vyhodnotenie ponúk                                                         Max. počet bodov pre vyhodnotenie ponúk      

Cenové  kritérium                                                                                                                         60                                                                 

Necenové kritérium (funkcionalita)                                                                                          40                      

Pravidlá a postup pri hodnotení ponúk:                                                                                                                                                   

Zamestnanec zodpovedný za verejné obstarávanie vyhodnotí ponuky podľa určených kritérií a váhy priradenej 

kritériám, vzájomne porovná celkovú cenu v EUR bez DPH a celkové bodové hodnotenie funkcionalít jednotlivých 

uchádzačov, uvedené v ponukách uchádzačov, podľa pravidiel uplatnenia kritérií špecifikovaných vyššie vo výzve. 

Poradie ponúk uchádzačov sa určí porovnaním hodnoty získaných bodov za celkové bodové hodnotenie, t.j. súčet 

bodov za kritérium č.1 a kritérium č.2. Úspešný bude ten uchádzač, ktorý dosiahol najvyššie celkové bodové 

hodnotenie hodnotenej ponuky.                                                                                                               Úspešný uchádzač 

musí spĺňať podmienku účasti týkajúcu sa osobného postavenia - musí byť oprávnený poskytovať tovary a služby, 

ktoré zodpovedajú predmetu zákazky. Úspešný uchádzač nemusí predkladať v ponuke doklad o oprávnení 

dodávať tovary a služby, ktoré zodpovedajú predmetu zákazky v súlade s predchádzajúcou vetou, túto skutočnosť 

si overí obstarávateľ sám v Registri právnických osôb, v  ktorom je uchádzať zapísaný.                                                                                                                                                                                                

Úspešný uchádzač musí spĺňať podmienku účasti týkajúcu sa osobného postavenia - nemá uložený zákaz účasti vo 

verejnom obstarávaní potvrdený konečným rozhodnutím v Slovenskej republike alebo v štáte sídla, miesta 

podnikania alebo obvyklého pobytu. Uvedené znamená, že uchádzač so sídlom v Slovenskej republike nesmie byť 

vedený v registri osôb so zákazom účasti vo verejnom obstarávaní, ktoré vedie Úrad pre verejné obstarávanie, 

túto skutočnosť si overí obstarávateľ sám na webovej stránke Úradu pre verejné obstarávanie. V prípade, že 

uchádzač je vedený v tomto registri ku dňu vyhodnotenia ponúk, nebude jeho ponuka akceptovaná.

S pozdravom                                                                          

Ing. Jozef Detko                                                         

výkonný riaditeľ SAAIC

Lehota na oznámenie víťaznej ponuky zo strany obstarávateľa je 10 pracovných dní od vyhodnotenia ponúk. V 

tomto termíne zodpovedný pracovník oznámi úspešnému uchádzačovi, že jeho ponuku prijíma, a neúspešnému 

uchádzačovi oznámi, že jeho ponuku neprijal. 

Uchádzači nemajú nárok na náhradu nákladov spojených s účasťou na tomto obstarávaní.

Ponuka uchádzača musí obsahovať:  cenovú ponuku v členení podľa Návrhu na plnenie kritérií,  vyplnenú  

Maticu súladu funkcionality a referenčný list uchádzača so zameraním na dodávku VPN riešení.

Obstarávateľ si vyhradzuje právo odmietnuť všetky predložené ponuky.
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