SLOVENSKA AKADEMICKA ASOCIACIA PRE MEDZINARODNU SPOLUPRACU
SLOVAK ACADEMIC ASSOCIATION FOR INTERNATIONAL COOPERATION

Priloha €.1 Navrhovany opis predmetu zékazky

1. Ciele zdkazky

Ciefom registaturneho informacného systému je poskytovanie podpory pre
riadiacu Cinnost’ a administrativne ¢innosti s tym suvisiace, a to prostrednictvom
elektronickej spravy registratury, zivotného cyklu spisovej agendy vo vnutri
organizacie a suvisiacich podpornych sluzieb.

Obstaravatel umoznuje cloudové rieSenie prevadzky uchovavania dat (ak je cloud
poskytovany dodavatefom, obstaravatel ziada aj o informaciu o umiestneni
serverov)/rieSenie prevadzky uchovavania dat na vlasthom serveri.

Registraturny systém musi byt certifikovany Ministerstvom vnutra Slovenskej
republiky a musi mat’ vysoku uroven zhody s poziadavkami vynosu Ministerstva
vnutra Slovenskej republiky ¢. 525/2011 Z.z. o Standardoch pre elektronické
informacné systémy na spravu registratiry v zneni opatrenia Ministerstva vnatra
Slovenskej republiky €.203/2021 Z.z.

V Case vyhlasenia oznamenia o pripravnych trhovych konzultacidch asociacia
nema zavedeny uceleny elektronicky registraturny informacény systém. Slovenska
akademicka asocidcia mé zavedeny systém na elektronické podpisovanie
dokumentov Disig Enterprise Signer. Organizacia planuje zaviest v roku 2023
elektronicky systém na spravu dokumentov. Obstaravany systém na spravu
registratury bude potrebné zintegrovat' s dokumentaénym systémom.

2. Technické poziadavky a funkcionality systému

- Systém musi umozriovat evidenciu prijatej a odoslanej posty organizacie
(moznost pridelenia konkréthemu zamestnancovi na spracovanie). Plan
organizacie je zavedenie elektronického podacieho harku Slovenskej posty

- Systém musi podporovat integraciu so systémom elektronického
podpisovania dokumentov zavedenym v organizacii (Disig Enterprise
Signer) do systému spravy registratury

- Systém musi podporovat ulozenie dokumentu vo formate elektronickej
schranky Slovensko.sk

- Systém musi podporovat’ spracovanie vSetkych typov registratirnych
zaznamov a pokryvat kompletny zivotny cyklus registraturnych zaznamov
—od ich vzniku, resp. prichodu do organizéacie, cez evidenciu, pridelenie
spracovatelovi, schvalovanie, vloZenie do spisu, tvorbu odpovede,
uzatvorenie spisu a bezpecné ulozenie spisu az po riadne vyradovacie
konanie (lehota ulozenia podfa registraturneho planu)



Systém musi zabezpedit, aby boli uchovavané metadata, ktoré vyplyvaju
z vynosu €.525/2011 Z.z.

Systém musi umoznit evidenciu a spracovanie hybridny typ registratarnych
spisov (pridefovanie spisov na spracovanie)

Systém musi umoznit jednoznacénu identifikaciu spisov v Strukture podla
registratarneho poriadku organizacie

Systém musi zabezpedit dodrzanie predpisaného spésobu manipulacie so
spisom — od vzniku az po trvalu archivaciu/likvidaciu

Systém musi umoznovat import skenovanych dokumentov. Systém musi
umoznovat manualne zadavanie atributov pre importované zoskenované
dokumenty

Systém musi zabezpecit uchovanie elektronicky podpisaného dokumentu.
Systém musi umoznit tvorbu a vedenie dokumentacie tykajlucej sa spravy
registratary: registratirny dennik spisov/zaznamov, spisove obaly, zostava
pre vyradovanie, spravu fyzickych ulozisk registraturnych spisov, sprava
pouzivatefov (nastavovanie pristupov) a tvorbu tlacovych zostav a reportov
v elektronickej aj tlacovej forme (vratane réznych moznosti tlace podla
zadanych atributov)

Systém musi umoznit vyhfadavanie registratirnych zdznamov a spisov
ako aj inych objektov podla filtrov/atributov a zaroven aj pomocou full-
textového indexu pre metadata, elektronické zaznamy a ich suboroveé
prilohy. Vyhladavanie musi zohfadfiovat opravnené pristupy

Systém musi zabezpedit dokladovatelnost — zaznamenavanie vSetkych
délezitych operacii so spismi, zaznamami a dalSimi objektami registrautry
a vedenie podrobnej historie zadznamu a spisu (vratane logovania pristupov
a moznosti prezerania logov)

Systém musi zabezpe€ovat’ automatické generovanie jednoznacnych
evidencnych Cisel zaznamov a spisov

Systém musi podporovat vytvorenie a spravu registratirneho planu
spracom registratary

Systém musi podporovat elektronicky proces vyradenia spisov v zmysle
registratarneho poriadku

Systém musi umoznit tvorbu a vyhotovanie vSetkych dokumentov pre
vyradenie spisov z evidencie registratury.

Systém musi podporovat’ presun spisov do registraturneho strediska,
spravu spisov Vv registratirnom stredisku, evidencia presunu spisov do
Registratirneho strediska, lokacia spisov (zmena lokacie spisu, vypozicky,
nahliadnutie)

Systém musi umozfiovat sledovanie umiestnenia otvorenych spisov

v ramci organiza¢nych utvarov, prirunej registratury a uzatvorenych
spisov Vv registratirnom stredisku

Systém musi umoznit’ schvalovanie a evidenciu vypoziCiek fyzickych
spisov z registratirneho strediska pre spravcu registratary

Systém musi zabezpedit zaznamom dlhodobu pravnu ucinnost’ aj po
vyprsani platnosti pdvodného podpisu

Systém musi podporovat nastroje na sledovanie znakov hodnoty a lehoty
uloZenia spisov

Systém musi podporovat vyradovanie spisov a presun do archivu v sulade
s pozadovanym formatom MV SR pre elektronické Ziadosti na vyradenie
do Statneho archivu



- Systém musi zabezpecit obmedzeny pristup k osobnym tdajom, ktora
zabezpeci plnenie nového vSeobecného nariadenia o ochrane osobnych
Gdajov a nového zakona €.18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov.

- Systém musi umozfovat pravidelné aktualizacie registraturneho systému
pocas celého obdobia podpory

3. Doplnkové poziadavky/sluzby:

Dodavatel pripravi podrobnu uzivatelsku prirucku (elektronicka forma).
Sucastou zakazky je bezplatna zaruka na dodany systém ako aj sluzby
poskytované pri prevadzke systému po zmluvne dohodnutl dobu 36 mesiacov.
Dodavatel musi poskytovat’ prevadzkovu podporu v pracovnych hodinach (8x5)

a vykonania pripadnych drobnych Uprav v systéme.

Sucastou zakazky je uzivatelské Skolenie pre 2 spravcov systému a
pouzivatelov.



